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1. Пояснительная записка 

В результате освоения данной дисциплины у  обучающегося должны быть  

сформированы компетенции основной профессиональной образовательной программы 

академического бакалавриата (далее - ОПОП): ОПК-2. 

Дисциплина (модуль) изучается на очной форме обучения на 1 курсе во 2 семестре. 

Объем лекционных занятий –8 часов, практических занятий – 28 часов. 

 

2. Методические указания обучающимся по конспектированию лекции 

Структура записи конспекта должна отражать структуру содержания излагаемого 

лектором материала.  

Конспект лучше подразделять на параграфы, пункты, подпункты, соблюдая 

красную строку. Этому в большой степени будут способствовать вопросы плана лекции, 

предложенные преподавателем.  

Важно правильно выбрать момент записи. Записывать основное содержание 

услышанного надо тогда, когда лектор, изложив очередной, сравнительно небольшой по 

объему и законченный по смыслу раздел лекции, переходит к новому разделу. В процессе 

этого перехода, когда лектор произносит связующие фразы или дает дополнительные 

комментарии к прочитанному разделу, запись может быть осуществлена наиболее удачно, 

без ущерба для слушания и дальнейшего понимания лекции. 

 

3. Планы лекций по учебной дисциплине «Информационно-коммуникативные 

технологии а дошкольном образовании» 

 

№ 

п/п 
Наименование раздела дисциплины Содержание занятия 

1 Электронная информационно-образовательная среда дошкольных образовательных 

учреждений 

Содержание лекционного курса 

1.1. Нормативные требования к ЭИОС Требования ФГОС ДО к структуре,  

содержанию и использованию ЭИОС в 

учебном процессе образовательной 

организации; принципы построения и 

функционирования образовательных систем 

и особенности электронной информационной 

образовательной среды дошкольного 

образовательного учреждения.  

1.2 Индивидуализация и 

дифференциация образовательного 

процесса с использованием 

информационно-коммуникационных 

технологий 

Основы применения 

информационно-коммуникационных 

технологий (в том числе инклюзивных), 

необходимых для адресной работы с 

дошкольниками. 

1.3 Использование 

информационно-коммуникационных 

технологий в деятельности 

педагогических работников 

Использование 

информационно-коммуникационных 

технологий в деятельности педагогических 

работников дошкольных образовательных 
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№ 

п/п 
Наименование раздела дисциплины Содержание занятия 

дошкольных образовательных 

учреждений. 

учреждений (педагогической деятельности по 

реализации программ дошкольного 

образования; воспитательной, развивающей), 

по разработке образовательных программ и 

их компонентов. 

1.4 Структура электронной 

информационно-образовательной 

среды 

Структура электронной 

информационно-образовательной среды 

2 Применение средств ИКТ для разработки компонентов основных и дополнительных 

образовательных программ дошкольных образовательных учреждений 

2.1 Разработка компонентов  

образовательных программ 

средствами текстового редактора. 

Пользовательский интерфейс Microsoft Word. 

Создание нового документа "с нуля" и на 

основе шаблона. Открытие и сохранение 

документов. Работа с окнами документов. 

Режимы просмотра в Word, изменение 

масштаба. Справочная система Word. 

Правила набора текста. Вставка символов, 

отсутствующих на клавиатуре. Перемещение 

по документу. Выделение фрагментов 

документа. Копирование, перенос и удаление 

фрагментов документа. Объектная модель 

документа. Шрифт, изменение гарнитуры 

шрифта. Размер шрифта. Начертание, Абзац. 

Параметры абзаца. Интервалы. 

Форматирования шрифтов и абзацев для 

создания единого оформления документов, 

собранных из различных источников. 

Параметры шрифтов и абзацев, 

рекомендованные ГОСТ (Р 7.0.97-2016 и др.). 

2.2 Разработка компонентов  

образовательных программ 

средствами электронных таблиц. 

Лента, вкладки, группы, значки. Операции с 

листами: переименование, вставка, удаление, 

перемещение, копирование. Оформление 

ячеек: формат числа, границы, заливка, 

выравнивание данных. Автоформаты таблиц. 

Добавление примечаний к ячейкам. 

Изменение, копирование, просмотр и 

отображение примечаний. 

Копирование форматов. Очистка 

форматирования.  

Формулы и функции. Копирование формул. 

Использование разных видов ссылок в 

расчетах: Относительные ссылки. 

Абсолютные ссылки. Ссылки на ячейки 

других листов. Использование именованных 

ячеек в формулах. Встроенные функции 

Excel. Работа с формулами. Графические 

возможности Microsoft Excel. Назначение и 

типы диаграмм. Элементы диаграмм. 

Построение диаграмм. Форматирование 

диаграмм. 
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№ 

п/п 
Наименование раздела дисциплины Содержание занятия 

2.3 Разработка интерактивных 

образовательных ресурсов - 

презентаций при создании 

компонентов  образовательных 

программ. 

Эргономические требования к презентации. 

Использование графики в презентации: 

работа с фотографиями; создание векторных 

схем из автофигур. Использование таблиц: 

создание и редактирование таблиц в Power 

Point. Использование диаграмм: создание и 

редактирование диаграмм в Power Point; 

использование организационных диаграмм 

Smart Art. Управление показом, настройка 

показа. Анимация объектов: анимация текста, 

диаграмм, схем и прочих объектов слайда; 

настройка анимации; триггерная анимация. 

Добавление звуковых и видеоклипов в 

презентацию. Настройка слайдов: добавление 

времени и переходов. Создание 

самовыполняющейся презентации 

(слайд-шоу). Использование гиперссылок и 

действий. 

4. Рекомендации по подготовке к семинарским/практическим занятиям по 

учебной дисциплине  

При подготовке к практическим занятиям можно дать несколько рекомендаций. 

Подготовка к занятию включает 2 этапа: организационный; закрепление и 

углубление теоретических знаний. 

На первом этапе: 

 уясните задание для самостоятельной работы; 

 подберите литературу, воспользуйтесь предложенным списком источников, при 

необходимости дополните его; 

 составьте план работы, в котором определите основные пункты предстоящей 

подготовки. 

Составление плана дисциплинирует и повысит организованность в работе. 

На втором этапе: 

начните с изучения рекомендованной литературы. Необходимо помнить, что на 

лекции обычно рассматривается не весь материал, а только его часть. Остальную часть 

учебного материала необходимо восполнить в процессе самостоятельной работы. 

Особое внимание обратите на содержание основных положений и выводов, 

объяснение явлений и фактов, уяснение практического приложения рассматриваемых 

теоретических вопросов. Стремитесь понять и запомнить основные положения 

рассматриваемого материала, примеры, поясняющие его, а также разобраться в 

иллюстративном материале. 

Закончить подготовку следует составлением плана (конспекта) по изучаемому 

материалу (вопросу). Это позволит составить концентрированное, сжатое 

представление по изучаемым вопросам. 
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5. Темы семинарских/практических занятий и их содержание (вопросы для 

обсуждения) по дисциплине «Информационно-коммуникативные технологии в 

дошкольном образовании» 

 

№ 

п/п 
Наименование раздела дисциплины Содержание занятия 

Темы практических занятий 

1.1 Разработка компонентов  

образовательных программ 

средствами текстового редактора. 

Практическое занятие №1. Создание и 

форматирование документов в текстовом 

редакторе Microsoft Word. 

Основные приемы редактирования и 

форматирования текста. 

1.2 Разработка компонентов  

образовательных программ 

средствами текстового редактора. 

Практическое занятие №2. Редактирование 

текста в документе. Использование таблиц 

при оформлении текста. 

1.3 Разработка компонентов  

образовательных программ 

средствами текстового редактора. 

Практическое занятие №3. Использование 

графических объектов при оформлении 

текста.  

1.4 Разработка компонентов  

образовательных программ 

средствами электронных таблиц. 

Практическое занятие № 4. Ввод и 

форматирование данных различных типов в 

Microsoft Excel. Оформление таблиц. 

Вычисления в Microsoft Excel. Использование 

встроенных стандартных функций в Microsoft 

Excel. 

1.5 Разработка компонентов  

образовательных программ на 

основе растровой графики 

Практическое занятие №5. Разработка 

компонентов  образовательных программ на 

основе растровой графики. 

Работа в редакторе растровой графики, 

изучения возможностей программы, 

разработка растровых рисунков по заданию 

преподавателя. 

1.6 Разработка компонентов  

образовательных программ на 

основе векторной графики 

Практическое занятие №6. Разработка 

компонентов  образовательных программ на 

основе векторной графики. 

Работа в редакторе векторной графики, 

изучение возможностей программы, 

разработка растровых рисунков по заданию 

преподавателя. 

1.7 Разработка компонентов  

образовательных программ с 

помощью аудио приложений 

Практическое занятие №7. Создание и 

редактирование аудио материалов. 

Загрузка подготовленных звуковых дорожек, 

обрезка, стыковка, эффекты затухания, 

редактирование звука по каналам. 

Запись звуковых файлов с заданным 

качеством материала, подготовка звукового 

сопровождения занятий. 

1.8 Разработка компонентов  

образовательных программ с 

помощью видео приложений 

Практическое занятие №8. Создание и 

монтаж учебных видеофильмов. 

Разработка учебных видеофильмов, 

фрагментов и клипов.  

Изучение основ нелинейного видеомонтажа. 
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№ 

п/п 
Наименование раздела дисциплины Содержание занятия 

Разбиение видеоряда на фрагменты, 

склеивание фрагментов, использование 

эффектов. Запись цифрового видео. 

1.9 Разработка интерактивных 

образовательных ресурсов - 

презентаций при создании 

компонентов  образовательных 

программ. 

Практическое занятие №9. Разработка 

интерактивных презентаций. 

Разработка интерактивных презентаций по 

заданным темам.  

1.10 Разработка интерактивных 

образовательных ресурсов - 

презентаций при создании 

компонентов  образовательных 

программ. 

Практическое занятие №10. Разработка 

интерактивных презентаций. 

Включение в презентацию звука и видео, 

использование эффектов, ссылок и кнопок. 

1.11 Разработка интерактивных 

образовательных ресурсов - 

интерактивных игр при создании 

компонентов  образовательных 

программ 

Практическое занятие №11. Разработка 

интерактивных игр. 

Разработка простейших интерактивных игр 

на основе компьютерных презентаций: 

подготовка сценариев учебных игр, 

включение и прорисовка игровых 

персонажей и игровых контекстов, 

включение развивающих материалов. 

1.12 Разработка интерактивных 

образовательных ресурсов - 

интерактивных игр при создании 

компонентов  образовательных 

программ 

Практическое занятие №12. Разработка 

интерактивных игр. 

Оформление интерактивных элементов и 

обработка событий. 

1.13 Использование 

информационно-коммуникационных 

технологий для поиска нормативной 

документации и методических 

материалов для разработки 

образовательных программ 

Практическое занятие №13. Работа в 

интернет, использование средств 

электронной коммуникации. 

Технология поиска в сети интернет, 

использованию ключевых сервисов Google. 

1.14 Использование 

информационно-коммуникационные 

технологии при проектировании 

образовательного процесса 

Практическое занятие №14. Использование 

компьютерных средств персональной 

коммуникации (клиенты, мессенджеры, 

почта, социальные сети). 

Студенты регистрируются в сети интернет, 

настраивают и используют средства 

коммуникации. 

 

 

6. Рекомендуемая литература по дисциплине 

«Информационно-коммуникативные технологии в дошкольном образовании» 
 

Основная литература 

1. Киселев, Г. М. Информационные технологии в педагогическом образовании  : 

учебник для бакалавров / Г. М. Киселев. – Москва: Дашков и К, 2013. – 308 с. – ISBN 
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978-5-394-02365-1.  –URL: http://znanium.com/bookread2.php?book=415216 (дата обращения: 

09.03.2020). – Текст : электронный. 

2. Информационные технологии: лабораторный практикум / авт.-сост. А.Г. 

Хныкина, Т.В. Минкина ; Министерство образования и науки Российской Федерации, 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 

«Северо-Кавказский федеральный университет». – Ставрополь : СКФУ, 2018. – 122 с. – ISBN 

URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=562883 (дата обращения: 09.03.2020). –– 

Текст : электронный. 

 Дополнительная литература   

1. Брыксина, О. Ф. Информационно-коммуникационные технологии 

в образовании : учебник / О.Ф. Брыксина, Е.А. Пономарева, М.Н. Сонина. – Москва : 

ИНФРА-М, 2018. – 549 с. – (Высшее образование: Бакалавриат). – ISBN 978-5-16-104367-7. – 

URL: https://new.znanium.com/catalog/product/859092 (дата обращения: 12.03.2020).  Текст : 

электронный. 

2. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в науке и образовании: Учебное 

пособие / Е.Л. Федотова, А.А. Федотов. – Москва : ИД ФОРУМ: ИНФРА-М, 2011. - 336 с. – 

(Высшее образование). ISBN 978-5-8199-0434-3. – URL: 

https://new.znanium.com/catalog/product/251095 (дата обращения: 12.03.2020). – Текст : 

электронный 

7. Современные профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы 

3.  Электронно-библиотечная система "Лань"» - http://e.lanbook.com Договор № 

22-ЕП от 05 марта 2020 г., Доступ из локальной сети НФИ КемГУ свободный, 

неограниченный, с домашних ПК – авторизованный.  

4. Электронно-библиотечная система «Знаниум» - www.znanium.com Договор № 

4222 эбс от 10.03.2020, Доступ из локальной сети НФИ КемГУ свободный, неограниченный, с 

домашних ПК – авторизованный.  

5. Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека онлайн» 

(базовая часть) - http://biblioclub.ru. Контракт № 185-12/19 от 14.02.2020 г., Доступ из 

локальной сети НФИ КемГУ свободный, неограниченный, с домашних ПК – авторизованный.  

6. Электронно-библиотечная система «Юрайт» - www.biblio-online.ru. Договор № 
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