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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, 
соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной 
программы 

В результате освоения программы специалитета обучающийся должен овладеть 
следующими результатами обучения по дисциплине: 
 

Коды  
компетенц

ии 

Результаты освоения ОПОП 
 Содержание компетенций 

Перечень планируемых 
результатов обучения по 

дисциплине 
ОПК-2 

 

 

 

способность принимать решения и 
совершать юридические действия в 
точном соответствии с законом, 
составлять юридические документы 

знать  
содержание основных положений 
административно-
процессуальногозаконодательства, 
необходимых для принятия юридически 
значимых решений;  нормативно-
правовую базу регулирования 
административных производств; 
правила, регулирующие порядок 
совершения юридических действий 
субъектами административно-
процессуальных правоотношений, в том 
числе действий, направленных на 
исполнение судебных и иных 
юрисдикционных актов 
уметь 
анализировать и правильно оценивать 
содержание административно-
процессуальногозаконодательства; 
толковать нормы  административно-
процессуального права; выбирать 
соответствующие нормы права, 
позволяющие принять правильное 
решение и совершать юридические 
действия в точном соответствии с 
законодательством Российской 
Федерации; составлять юридические 
документы 
владеть 
юридической терминологией в сфере 
административного процесса; навыками 
работы с административно- 
процессуальными нормами и принятыми 
в результате реализации 
административного процесса решениями 
(постановлениями); навыками 
реализации норм административно-
процессуального права; навыками 
установления обстоятельств, имеющих 
значение для применения норм 
административно-процессуального 
праваи принятия необходимых решений; 
навыками составления юридических 
документов, необходимых для 
реализации административного процесса 



Коды  
компетенц

ии 

Результаты освоения ОПОП 
 Содержание компетенций 

Перечень планируемых 
результатов обучения по 

дисциплине 
ПК-12 способность правильно и полно 

отражать результаты 
профессиональной деятельности в 
юридической и служебной 
документации  
 

знать  
требования, предъявляемые к 
оформлению юридической и служебной 
документации в соответствующей сфере 
профессиональной деятельности при 
реализации норм административно-
процессуального законодательства  
уметь 
составлять официальные письменные 
документы, правильно и полно 
отражающие результаты 
профессиональной деятельности; 
использовать юридическую 
терминологию при составлении 
служебной и юридической документации 
в профессиональной деятельности при 
реализации норм административно-
процессуального законодательства  
владеть  
навыками составления документации, 
отражающей результаты 
профессиональной деятельности в 
соответствии с предъявляемыми 
требованиями норм в соответствующей 
сфере профессиональной деятельности 
при реализации норм административно-
процессуального законодательства  

 

2. Место дисциплины в структуре в структуре основной профессиональной 
образовательной программы 
Дисциплина реализуется в рамках базовой / вариативной части образовательной 

программы, является обязательной / выборной.  
 

3. Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества 
академических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с 
преподавателем (по видам занятий) и на самостоятельную работу 
обучающихся 

 
Общая трудоемкость (объем) дисциплины составляет 4 зачетные единицы (з.е.). 

3.1. Объём дисциплины по видам учебных занятий (в часах) 

Объём дисциплины 
Всего часов 

для очной формы обучения 
Общая трудоемкость дисциплины 144 
Контактная работа обучающихся с 
преподавателем (по видам учебных 
занятий) (всего) 

60 

Аудиторная работа: 60 



Объём дисциплины 
Всего часов 

для очной формы обучения 
в том числе:  
лекции 24 
практические занятия 36 
в т.ч. в активной и интерактивной формах 20 
Внеаудиторная (самостоятельная) работа 
обучающихся 

84 

Курсовое проектирование - 
Вид промежуточной аттестации 
обучающегося (зачет с оценкой) 

 

 
4. Содержание дисциплины, структурированное по разделам (темам) с 
указанием отведенного на них количества академических часов и видов 
учебных занятий 

4.1. Разделы дисциплины (модуля) и трудоемкость по видам учебных занятий (в 
академических часах) 
 

№ 
п/п 

Раздел 
дисциплины 

О
б
щ
а
я

 т
р
у
д
о
ём
к
о
ст
ь

(ч
а
са
х)

 

Виды учебных занятий, 
включая самостоятельную 
работу обучающихся и 

трудоемкость  
(в часах) 

Формы 
текущего 
контроля  

успеваемости 
 

аудиторные 
учебные  
занятия 

самостояте

льная 
работа 

обучающих

ся 
всего лекц

ии 
практиче

ские  
занятия 

1. Понятие и черты 
административного 
процесса. Виды 
административных 
производств 

24 4 4 16 Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

2. Административно-
процедурное 
производство 

28 4 8 16 Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

3. Административно-
юрисдикционное 
производство 

28 4 8 16 Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

4. Иные виды 
административного 
процесса 

32 6 8 18 Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 



№ 
п/п 

Раздел 
дисциплины 

О
б
щ
а
я

 т
р
у
д
о
ём
к
о
ст
ь

(ч
а
са
х)

 

Виды учебных занятий, 
включая самостоятельную 
работу обучающихся и 

трудоемкость  
(в часах) 

Формы 
текущего 
контроля  

успеваемости 
 

аудиторные 
учебные  
занятия 

самостояте

льная 
работа 

обучающих

ся 
всего лекц

ии 
практиче

ские  
занятия 

реферат 
5. Производство по делам 

об административных 
правонарушениях 

32 6 8 18 Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

 Всего: 144 24 36 84  

 

4.2. Содержание дисциплины, структурирование по разделам (темам) 

 
Содержание лекционных занятий 
№ Наименование 

раздела, тем 
дисциплины 

 

Содержание раздела дисциплины 

1 Понятие и черты 
административного 
процесса. Виды 
административных 
производств 

Понятие и виды административного процесса. Черты 
административного процесса. Административно-процессуальные 
нормы. Административно-процессуальные отношения. Особенности 
административно-процессуального права в зарубежных странах. 
Понятие, предмет и метод административного процесса, источники и 
система административно процессуального права. Взаимодействие 
административно процессуального права с иными отраслями 
российского права. Юридическая терминология, навыками 
письменной речи и средствами юридической техники, необходимыми 
для подготовки юридической документации в административно-
правонаделительном и  административно-юрисдикционном процессах 
Понятие, структура, правила, средства, приемы разработки и 
оформления основных видов юридических документов, применяемых 
в процессуальной деятельности уполномоченных субъектов  
административно-правовых отношений; предъявляемые к ним 
требования и правовые последствия их несоблюдения. 

2 Административно-
процедурное 
производство 

Понятие, сущность, задачи административного процедурного 
производства, его виды. 
Проблемы лицензирования отдельных видов деятельности и его 
особенности.  
Регистрационное производство (граждан, юридических лиц, 
нормативных актов).  
Подходы к производству по принятию правовых актов управления. 

3 Административно-
юрисдикционное 
производство 

Понятие и основные черты административной юрисдикции. 
Административно-правовой спор как предмет административно-
правовой юрисдикции.  



Виды административного юрисдикционного процесса. 
Дисциплинарное производство. Производство по жалобам. 

4 Иные виды 
административного 
процесса 

Административно-нормотворческий процесс: понятие, черты, виды.  
Особенности нормотворческой деятельности в системе 
государственного управления. 
Административно-правонаделительный процесс: понятие, черты, 
признаки. Производство по приватизации и национализации. 
Производство по формированию кадров. Административно-
договорное производство. 
Стадии различных административных процедур. Особенности и 
порядок обжалования принимаемых в административном 
процессе правоприменительных актов 
 

5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Производство по 
делам об 
административных 
правонарушениях 

Понятие и правовые основы производства по делам об 
административных правонарушениях. 
Участники административного производства. 
Стадии. Возбуждение административного производства. 
Доказательства: проблемы и подходы. Протокол об административном 
правонарушении. Разрешение дела. Административное расследование. 
Рассмотрение дела. Меры обеспечения производства по делам об 
административных правонарушениях. Стадии обжалования, 
опротестования. Вынесение решения. 
Исполнительное производство. Сроки исполнения постановлений по 
делам об административных правонарушениях. 
Отсрочка, рассрочка, приостановление исполнения постановления о 
назначении административного наказания. Исполнение 
административных наказаний. 

 
Содержание практических занятий 

Номер раздела 
дисциплины 

Темы практических занятий 

Раздел 1 Понятие и черты административного процесса 
Раздел 2 Административно-процедурное производство 
Раздел 3 Административно-юрисдикционное производство 

Раздел 4 Иные виды административного процесса 
Раздел 5 Производство по делам об административных правонарушениях 

 
5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной 
работы обучающихся по дисциплине 

 
Самостоятельная работа обучающегося по дисциплине предполагает: систематизацию 

и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений; углубление и 
расширение теоретических знаний; формирование умений использовать полученные знания; 
развитие познавательных способностей и активности студента; формирование 
самостоятельности мышления; способности к самообразованию и саморазвитию; 
формирование практических навыков и умений; повышение мотивации студента к научно-
познавательной деятельности. 

Учебный процесс по дисциплине включает два вида самостоятельной работы: 
аудиторную и внеаудиторную. 

Самостоятельная работа студента по дисциплине включает в себя: подготовку к 
аудиторным занятиям (лекция, практическим) и выполнение заданий по темам дисциплины; 
самостоятельную работу по отдельным темам дисциплины в соответствии с рабочей 



программой; выполнение письменных работ; подготовку к промежуточной аттестации. 
Учебно-методическое обеспечение включает в себя перечень основной и 

дополнительной литературы, фонд оценочных средств по дисциплине.  
 
6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной 

аттестации обучающихся по дисциплине  
 
6.1. Паспорт фонда оценочных средств по дисциплине 

 
№ 
п/п 

Контролируемые разделы, темы 
дисциплины  

Код контролируемой 
компетенции   

Наименование 
оценочного 
средства 

1.  Понятие и черты 
административного процесса. Виды 
административных производств 

ПК-2 
ПК-12 

 

Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

2.  Административно-процедурное 
производство 

ПК-2 
ПК-12 

 

Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

3.  Административно- 
юрисдикционное производство 

ПК-2 
ПК-12 
 

Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

4.  Иные виды административного 
процесса 

ПК-2 
ПК-12 
 

Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

5.  Производство по делам об 
административных 
правонарушениях 

ПК-2 
ПК-12 
 

Собеседование, 
устный опрос, 
учебная задача, 
комплексная 
ситуационная 
задача, тест, 
реферат 

 

6.2. Типовые контрольные задания или иные материалы 

6.2.1. Зачет с оценкой 
а)  типовые вопросы (задания): 

 

Примерный перечень теоретических вопросов: 

№ Наименование  



раздела, тем 
дисциплины 

Вопросы к зачету с оценкой 

1 Понятие и черты 
административного 
процесса 

1. Понятие и виды юридического процесса. 
2. Понятие и черты административного процесса. 
3. Субъекты административной юрисдикции. 
4. Признаки административного процесса. 
5. Понятие и виды административно-процессуальных норм. 
6. Понятие и виды административно-процессуальных отношений 
7. Участники производства по делам об административных 
правонарушениях. 
8. Доказательства по делу об административном правонарушении. 
9. Меры обеспечения производства по делу об административном 
правонарушении. 

2 Административно-
процедурное 
производство 

10. Понятие и признаки административно-процедурного производства. 
11. Лицензионно-разрешительное производство. 
12. Регистрационное производство. 

3 Административно-
юрисдикционное 
производство 

13. Понятие и признаки административно-юрисдикционного 
производства. 
14. Административно-правовой спор как предмет административно-
правовой юрисдикции. 
15. Дисциплинарное производство. 
16. Производство по жалобам. 

4 Иные виды 
административного 
процесса 

17. Понятие и признаки административного правонаделительного 
процесса. 
18. Понятие и черты административно-нормотворческого процесса. 

5 Производство по 
делам об 
административных 
правонарушениях 

19. Понятие, правовая основа, особенности производства по делам об 
административных правонарушениях. 
20. Задачи и принципы производства по делам об административных 
правонарушениях. Право на защиту. 
21. Обстоятельства, исключающие производство по делу об 
административном правонарушении. 
22. Фактические основания и процессуальные поводы возбуждения дел. 
23. Лица, уполномоченные составлять протоколы об административных 
правонарушениях. 
24. Административное расследование по делам об административных 
правонарушениях. 
25. Принятие постановления по делу. Доведение решения до сведения. 
26. Пересмотр постановлений и решений по делам об административных 
правонарушениях. Общая характеристика стадии. 
27. Исполнение административных наказаний. Общая характеристика 
стадии. 
28. Отсрочка, рассрочка, приостановление исполнения постановления о 
назначении административного наказания. 
29. Материальная ответственность по административному праву. 
 

6 Судьи, органы и 
должностные лица, 
уполномоченные 
рассматривать дела 
об 
административных 
правонарушениях 

30. Участники производства по делам об административных 
правонарушениях.  
31. Понятие, структура, правила, средства, приемы разработки и 
оформления основных видов юридических документов, применяемых в 
процессуальной деятельности уполномоченных субъектов  
административно-правовых отношений; предъявляемые к ним требования 
и правовые последствия их несоблюдения 

 
 
Примерный перечень практикоориентированных заданий: 



№1. 
В законе новгородской области от 20 мая 2009 года содержаться следующие положения: 
1) обращение гражданина должно быть зарегистрировано в день его поступления; 
2) письменный ответ должен предоставляться только на письменные обращения; 
3) обращения могут быть в форме предложения, ходатайства, жалобы, коллективного 

обращения, петиции; 
4) обращения, составленные в произвольной форме (не по предлагаемым образцам), не 

подлежат рассмотрению; 
5) обращение должно быть рассмотрено в десятидневный срок, который в случае 

необходимости проведения дополнительной проверки может быть продлен еще на десять 
дней; 

6) повторные обращения при отсутствии в них новых фактов не рассматриваются; 
7) решение по обращению может быть обжаловано только в судебном порядке. 
Проведите юридический анализ приведенных положений данного закона, подтверждая 

свои выводы действующими правовыми нормами. Каким образом можно корректировать 
закон субъекта РФ? Что бы вы могли предпринять в рассмотренном случае? 

№2. 
Уткин обратился к министру юстиции РФ с жалобой на решение судьи районного суда, 

указывая, что судья в процессе рассмотрения его дела халатно исполнял свои обязанности, 
отказывая вызывать свидетелей, о которых просил Уткин, недостаточно полно и объективно 
исследовал предоставленные материалы, не удовлетворил ходатайство о проведении 
экспертизы. В жалобе Уткин требовал уволить судью и передать его дело на повторное 
рассмотрение другому судье. 

Дайте мотивированный ответ на жалобу от имени министра юстиции РФ. Может ли 
министр юстиции оставит такую жалобу без рассмотрения? 

№3. 
В январе 2009 года группа граждан впервые обратилась к губернатору Тверской области 

с предложением о вынесении на всеобщее рассмотрение разработанного ими проекта 
областного закона «О содержании и защите домашних животных». В обращении 
обосновывалась необходимость принятия такого акта: 

1) постановление муниципального совета «Об упорядочении содержания собак и кошек 
в городе Тверь» не может рассматриваться как акт эффективного регулирования содержания 
домашних животных; 

2) РФ должна соответствовать  мировым стандартам в этой области; 
3) механизмы привлечения к ответственности лиц, обращающихся с животными 

жестоко, отсутствуют. 
Поскольку ответа на данное предложение не последовало, граждане обращались к 

губернатору еще несколько раз: в апреле, июне и сентябре того же года. В октябре 2009 года 
граждане получили ответ, в котором сообщалось, что правовое управление сочло 
законопроект непригодным для рассмотрения, а, кроме того, у обращающихся граждан 
отсутствует право законодательной инициативы. 

Представьте, что граждане обратились к вам как адвокату с просьбой проанализировать 
ситуацию, определить возможные нарушения их прав, привлечь, если возможно, виновных к 
ответственности и добиться представления разработанного ими акта для обсуждения и 
принятия на референдуме. Какими будут ответы? 

№4. 
Представьте, что к вам обратились с предложением разработать структуру проекта 

правового акта о процедурной деятельности органов исполнительной власти. Какую форму 
акта вы изберете: основы законодательства, кодекс, закон, подзаконный акт? Почему? Какие 
вопросы, по вашему мнению, должны быть включены в акт? Как должен соотносится этот акт 
с Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной 
власти, утвержденным постановлением Правительства РФ от 28 июля 2005 года №452?  



Составьте схему (модель) проекта такого правового акта.  
№5. 
Гражданин Рогов при перемещении через границу ТС транспортного средства уплатил 

таможенную пошлину спустя 20 дней после предъявления транспортного средства в 
таможенном месте прибытия. 

Содержит ли деяние гражданина Рогова состав административного правонарушения? 
Какой орган вправе привлечь Рогова к административной ответственности? ответ 
аргументируйте ссылками на действующее законодательство. 

№6. 
У грузовой машины, следовавшей международным транзитом, сломалось запорное 

устройство прицепа. Водитель на попутной машине поехал в ближайший населенный пункт за 
замком, при этом не принял мер по обеспечению сохранности груза. 

 Можно ли привлечь водителя к административной ответственности? Квалифицируйте 
содеянное. 

№7. 
Патрулем военной комендатуры в городском саду был задержан гражданин Скоров в 

воинском обмундировании российской армии. На требование предъявить соответствующие 
документы ответил отказом. 

Можно ли привлечь гражданина Скорова к административной ответственности? 
№8. 
Гражданин Борисов был включен в состав коллегии присяжных заседателей. 17 мая он 

не смог явиться на назначенное судебное заседание в связи с тем, что начальник не пустил его, 
ссылаясь на невыполненную им работу. 

Содержит ли деяние состав административного правонарушения? 
№9. 
Торговая фирма «Урожай», занимающаяся реализацией семян сельскохозяйственных 

культур, продала частному фермерскому хозяйству «Восточное» несколько тонн семян гречки 
и сои, оказавшихся неплодородными в результате их неправильного хранения на складе 
фирмы. 

Содержит ли совершенное деяние состав административного правонарушения? Кто 
может быть привлечен к административной ответственности? Ответ аргументируйте со 
ссылкой на статью КРФобАП. 

№10. 
Капитан прогулочного катера «Метеор» помимо людей, купивших билеты на круиз по 

Волге, взял сверх нормы еще двадцать пассажиров, в результате перегрузки у прогулочного 
судна воспламенился двигатель, и оно не смогло продолжить плавание, причалив к берегу. 

Квалифицируйте содеянное. 
№11. 
В пассажирском поезде международного сообщения Таллинн-Москва возник пожар в 

котельном помещении, который удалось быстро потушив результате проверки выяснилось, 
что причиной возгорания послужил керосин, который хранился рядом с котлом в пластиковой 
таре. Также было установлено, что данная тара с керосином принадлежала проводнику поезда 
Росину.  

Квалифицируйте данное правонарушение. 
№12. 
Сотрудники ДПС задержали водителя Константинова, который сбросил строительные 

отходы из кузова автомашины, принадлежащей ООО «Строй-Ка», в водоотводное сооружение 
на полосе отвода автомобильной трассы Москва-Рига. 

Содержит ли деяние состав административного правонарушения? кого следует привлечь 
к административной ответственности? 

№13. 
Гражданин Никитин сдал на хранение в железнодорожные камеры хранения порох. 



Содержит ли деяние состав административного правонарушения? Как следует 
квалифицировать содеянное? Кто может привлечь гражданина Никитина к административной 
ответственности? 

№14. 
Гражданин Ковалев управляя автомашиной, произвел обгон на мосту, в результате чего 

им была создана аварийная ситуация. Сотрудник ГИБДД, заметив данное правонарушение, 
оштрафовал гражданина Ковалева. 

Правомерны ли действия сотрудника ГИБДД? 
№15. 
Двое подростков – Иванов (17 лет) и Павлов (15 лет), находясь в состоянии алкогольного 

опьянения, развлекались тем, что кидали камни в светофор, находящийся на перекрестке. За 
этим занятием они были задержаны сотрудниками полиции. 

Квалифицируйте данное правонарушение. 
№16. 
Гражданин Павлов, двигаясь на свое автомобиле по одной из улиц города, 

проигнорировал требование сотрудника ГИБДД остановиться, за что впоследствии был 
задержан. 

Содержит ли данное деяние состав административного правонарушения? Как следует 
квалифицировать деяние? 

№17. 
Фирма «Олимпия» разместила в центре города рекламу о сезонных скидках в сети 

магазинов, но на практике денное рекламное предложение имело смыслом лишь привлечение 
клиентов для распродажи не пользующихся спросом товаров по рыночным ценам без каких-
либо скидок, хотя их наличие было указано в рекламе. 

Образует ли данное деяние состав административного правонарушения? 
№18. 
Гражданин Ермаков в подвальном помещении жилого дома разместил продуктовый 

магазин. При проверке органами государственной санитарно-эпидемиологической службы 
было установлено, что скоропортящиеся продукты хранятся с нарушением санитарных правил 
и норм. 

Квалифицируйте данное правонарушение. Кто и какое наказание может назначить 
Ермакову? 

 
б)  критерии оценивания компетенций (результатов), описание шкалы оценивания: 
 

Результаты зачета с оценкой определяются следующими оценками: 
Оценка «отлично» - выставляется студенту, показавшему всесторонние, 

систематизированные, глубокие знания учебной программы дисциплины и умение уверенно 
применять их на практике при решении  конкретных задач, свободное и правильное 
обоснование принятых решений,  

Оценка «хорошо» - выставляется студенту, если он твердо знает материал, грамотно и 
по существу излагает его, умеет применять полученные знания на практике, но допускает в 
ответе  или в решении задач некоторые  неточности; 

Оценка «удовлетворительно» - выставляется студенту, показавшему фрагментарный, 
разрозненный характер знаний, недостаточно правильные формулировки базовых понятий, 
нарушения логической последовательности в изложении программного материала, но при 
этом он владеет основными разделами учебной программы, необходимыми для дальнейшего 
обучения и может применять полученные знания по образцу в стандартной ситуации; 

Оценка «незачтено» выставляется студент, если не дан ответ на теоретический вопрос 
или не выполнено практикоориентированное задание, а также, если содержание ответов 



свидетельствует об отсутствии базовых знаний студента по дисциплине и о его неумении 
решать профессиональные задачи. 

 

6.2.2. Текущий контроль 

Оценочные средства для осуществления текущего контроля по дисциплине содержатся 
в Фонде оценочных средств.  

Критерии оценивания знаний, умений и навыков студентов при проведении текущего 
контроля с использованием различных оценочных средств представлены ниже.  
 
А) Собеседование и устный опрос 

 
Аналитическая шкала оценивания ответов на устные вопросы 

 
Уровни / критерии Недостаточный 

уровень 
Базовый уровень 
 (1 балл) 

Повышенный 
уровень (2 балла) 

Полнота раскрытия 
вопроса 

Вопрос не раскрыт 
либо ответ основан 
на недостоверной 
информации, 
выступающим 
допущены 
принципиальные 
ошибки при 
изложении 
материала. 

Вопрос раскрыт, 
отвечающий ясно и 
грамотно излагает 
материал, 
основываясь на 
учебной литературе, 
владеет юридической 
терминологией  
 

Ответ содержит 
полную информацию 
по вопросу, 
основанную на 
учебной и 
дополнительной 
специальной 
литературе, ответ 
сопровождается 
демонстрационным 
материалом  

Обоснованность 
теоретического 

материала ссылками 
на нормы 

законодательства 

Вывод не обоснован 
нормами 
законодательства или 
применены статьи, не 
подлежащие 
применению 

Вывод обоснован 
ссылками на 
нормативные 
правовые акты 

Вывод обоснован 
ссылками на 
нормативные 
правовые акты и 
примерами из 
судебной практики 

 
Б) Учебная задача и комплексная ситуационная задача 

Аналитическая шкала оценивания решения учебных задач и комплексных 
ситуационных заданий 

 
Уровни / критерии Недостаточный 

уровень 
Базовый уровень 

 (1 балл) 
Повышенный 
уровень (2 балла) 

Самостоятельность 
выполнения задания 

Помощь 
преподавателя 
требовалась 
постоянно 

Помощь 
преподавателя 

требовалась иногда 

Помощь 
преподавателя не 

требовалась 

Детальность анализа 
правоотношения, 

изложенного в казусе 

Не проведен анализ 
правоотношений, 

изложенных в казусе 

Проведен общий 
анализ 

правоотношений, 
изложенных в казусе 

Проведен детальный 
анализ 

правоотношений, 
изложенных в казусе 

с подробной 
характеристикой их 



элементов 
(субъектов, объектов, 

содержания, 
оснований 

возникновения) 
Обоснованность 

вывода ссылками на 
нормы 

законодательства 

Вывод не обоснован 
нормами 

законодательства или 
применены статьи, не 

подлежащие 
применению 

Вывод обоснован 
ссылками на статьи 

нормативных 
правовых актов 

Вывод обоснован 
ссылками на 
нормативные 

правовые акты и 
примерами из 

судебной практики 
 

В) Тест 

Критерии оценивания теста 
 

Тест рубежного контроля включает от 10 до 30 заданий. Верное выполнение каждого 
задания оценивается в 0,5 балла. За неверный ответ или отсутствие ответа выставляется 0 
баллов. Частично правильные ответы на задание не предусмотрены. Общий тестовый балл 
определяется суммой баллов, полученных за верное выполнение заданий теста. Время 
тестирования  - 1,5 минуты на одно задание. 

 
Г) Реферат 
 

Реферат - это индивидуальная научно-исследовательская работа студента. При 
выполнении реферата необходимо раскрыть суть исследуемой проблемы с различных позиций 
и точек зрения, сформулировать самостоятельные выводы. 

 
Критерии оценивания реферата 

 
  Реферат оценивается преподавателем по зачетной системе исходя из следующих 

критериев:  
− степень освещенности теоретического вопроса;  
− использование специальной научной литературы, нормативных актов, 

материалов судебной практики; 
− творческий подход к разработке темы;  
− правильность и научная обоснованность выводов;  
− аккуратность оформления.     
Реферат не зачитывается, если: выполнен не по соответствующей теме; базируется на 

утративших силу нормативно-правовых актах; тождественен реферату другого студента; не 
раскрывает существа темы. 

Если представленный реферат не отвечает установленным требованиям, он 
возвращается студенту. Преподаватель отмечает недостатки и дает рекомендации по их 
устранению. 
 
6.3. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 
умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы 
формирования компетенций 
 

Порядок оценки учебной деятельности студентов по дисциплине осуществляется в 
соответствии с Положением «О балльно-рейтинговой системе оценки деятельности 



обучающихся КемГУ» от 30 декабря 2015 г. 
Комбинация  различных оценочных мероприятий и баллов представлена в таблице 

рейтинг-плана. 
 

Рейтинг-план дисциплины 
 

№ Контрольные 
мероприятия и средства 

оценивания 

Кол-во  баллов 
за конкретное 
задание 

Кол-во 
мероприятий 
за семестр 

Максимальное 
количество баллов 

1 Виды оценочных средств, используемых на практических занятиях: 
1.1 Ответ на устный вопрос, 

участие в дискуссии 
2 10 20 

1.2 Решение учебной или 
ситуативной задачи 

3 10 30 

1.3 Тестирование 10 3 30 
1.4 Участие в деловой игре 

или в иных мероприятиях, 
проводимых в 

интерактивной форме 

5 1 5 

Виды оценочных средств, используемых для контроля самостоятельной работы: 
2 Реферат 5 1 5 
3 Научный доклад, 

заслушанный на научной 
студенческой секции или 
научно-практической 

конференции 

10 1 10 

 

7. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой 
для освоения дисциплины  

     Дополнительная учебная литература: 
1. Ланцман, Е. М. Административный процесс [Текст] : учебное пособие / Е. М. Ланцман ; 
Министерство образования и науки РФ ; НФИ КемГУ. - Новокузнецк : РИО НФИ КемГУ, 
2011. - 186 с. 
2. Панова, И. В. Административно-юрисдикционный процесс [Электронный ресурс] : 
монография / И. В. Панова. - Эл. текстовые данные. -  Москва : Юр. норма : ИНФРА-М, 2017. - 
256 с. – Режим доступа: http://znanium.com/bookread2.php?book=931122 
3. Сорокин, В. Д.Административный процесс и административно-процессуальное право 
[Текст] /В. Д. Сорокин . - Санкт-Петербург : Издательство Юридического института, 2002. - 
474 с. 

    Основная учебная литература: 
1. Административный процесс  [Электронный ресурс] : учебное пособие для студентов 
вузов, обуч. по специал. "Юриспруденция".../ В. В. Волкова [и др.]. - 3-e изд., перераб. и доп. -  
Эл. текстовые данные. -  Москва : ЮНИТИ-ДАНА : Закон и право, 2015. - 175 с. – Режим 
доступа: http://znanium.com/bookread2.php?book=440127 
2. Зеленцов, А. Б. Административно-процессуальное право России   [Электронный ресурс] : 
учебник для бакалавриата и магистратуры / А. Б. Зеленцов, П. И. Кононов, А. И. Стахов. -  Эл. 
текстовые данные. -  Москва  : Юрайт, 2018. - 341 с. - Режим доступа:  https://biblio-
online.ru/viewer/492A3AED-2CC3-4AD9-BFF7-76D87ED81F9B#page/1 

 

 



 
1. http://www.garant.ru/ – Система «Гарант», правовые базы российского 

законодательства. 
2. http://www.consultant.ru/ - Общероссийская сеть распространения правовой 

информации (Консультант-плюс). 
3. www.pravo.ru -  Справочно-правовая система (раздел «Судебная база»). 
4. www.rg.ru – сервер «Российской газеты» - официального источника опубликования 

федеральных законов и иных нормативных правовых актов. 
 

9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины  
А) Методические рекомендации по освоению лекционного материала, подготовке к 

лекциям 
С целью успешного освоения лекционного материала по дисциплине рекомендуется 

осуществлять его конспектирование. 
Механизм конспектирования лекции составляют: 
- восприятие смыслового сегмента речи лектора с одновременным выделением 

значимой информации; 
- выделение информации с ее параллельным свертыванием в смысловой сегмент; 
- перенос смыслового сегмента в знаковую форму для записи посредством выделенных 

опорных слов; 
- запись смыслового сегмента с одновременным восприятием следующей информации. 
 
Б) Методические рекомендации по подготовке к практическим занятиям 
Подготовка к практическим занятиям включает в себя изучение рекомендованных 

нормативно-правовых актов, материалов судебной практики, учебной и специальной 
литературы. 

 При подготовке к ответу на теоретические вопросы необходимо уяснить содержание и 
значение основных понятий и категорий, используемых в законодательстве. Большую помощь 
при изучении дисциплины может оказать знакомство с публикациями в рекомендованных 
преподавателем юридических журналах. 

К ответам студентов на вопросы по дисциплине предъявляются следующие требования: 
- четко сформулируйте проблему, которую необходимо раскрыть; 
- изложите свою точку зрения на рассматриваемый вопрос, аргументируйте ее, 

подкрепите соответствующим материалом, ссылками на нормативный материал; 
- сделайте выводы, которые вытекают из сказанного; 
- запишите заключение, сделанное преподавателем в конце занятия. 
Решать практические задачи рекомендуется в следующей последовательности: 
1. внимательно прочитать условие задачи, сущность возникшего спора и все 

обстоятельства дела, проанализировать доводы сторон; 
2. если в задаче приведено решение суда или иного органа, требуется оценить его 

обоснованность и законность; 
3. определить знание, каких институтов права позволит ответить на поставленные 

вопросы; 
4. проанализировать нормативные акты, регулирующие данные отношения, и 

объяснить, почему именно их следует применять в указанных случаях; 
5. для обоснования решения использовать руководящие постановления Пленума 

Верховного суда РФ; 
6. на основе подробного анализа законодательства и судебной практики сделать 

8. Перечень ресурсов сети «Интернет», необходимых для освоения 
дисциплины  



вывод по каждому условию задачи. 
Необходимо учитывать, что в некоторых задачах предусматриваются альтернативные 

варианты их решения в зависимости от представленных сторонами документов, доказательств 
и их оценки компетентными органами. 

Решение задачи рекомендуется записывать в специально отведенную для этих целей 
тетрадь. 

 
В) Методические рекомендации по организации самостоятельной работы 
Вся учебная деятельность студента – это различные виды, формы и уровни 

самостоятельной работы, поэтому она является ведущей формой обучения в вузе.   
Аудиторная самостоятельная  работа проводится в ходе: 1) лекционных занятий; 2) 

практических занятий. 
Самостоятельная работа студентов на лекции включает в себя умение слушать 

внимательно, выделять тезисы, которые составляют основу излагаемых проблем и логику 
доказательств основных положений изучаемой темы, выделять главное в содержании лекции, 
конспектировать. 

Результатом самостоятельной работы студентов на лекционном занятии является 
написание конспекта лекции. Конспект лекции по дисциплине может включать основные 
блоки материла, проблемные вопросы к ним, ссылки на нормативные акты и судебную 
практику. Специфика конспектирования лекции заключается в особенностях обработки 
получаемой информации, в ее свертывании, что позволяет позднее восстановить 
коммуникативно-информационный процесс лекционного занятия. 

Конспект лекции позволяет не только возвращаться к воспринятой  ранее информации, 
но и совершенствовать ее, использовать на практике, расширять в ходе работы с 
рекомендованными нормативными актами и литературой. Конспект лекции позволяет хранить 
систему знаков, стимулирующих развертывание полученной информации. 

После лекции самостоятельная работа студентов заключается в последующей работе 
над содержанием лекции (заметки на полях), правовыми понятиями, составлением 
собственного плана изучения правового явления. 

К традиционным формам самостоятельной работы на практическом занятии относится: 
работа с текстом нормативных актов, заполнение таблиц, контрольные работы, развернутое 
оппонирование по теоретическим сообщениям, тестовые занятия различных уровней, вопросы 
для самопроверки. 

К специфическим формам самостоятельной работы на практических занятиях по 
дисциплине относится: решение практических задач и казусов; реферативный обзор статей в 
юридических журналах; подбор примеров и моделирование различных практических 
ситуаций. 

Самоподготовку по определенной теме рекомендуется начинать с ознакомления с 
конспектом соответствующей лекции или разделом учебника. Затем следует изучить 
нормативные правовые акты и судебную практику по вопросам, относящимся к данной теме. 
При работе с нормативными актами следует учитывать последние изменения и дополнения. 
Для этого следует использовать электронные ресурсы, такие как «Консультант Плюс», 
«Гарант», «Кодекс». Там же можно найти судебную практику по отдельным институтам 
права. 

Для проверки результатов самостоятельной работы используются следующие формы 
контроля: 1. Устные опросы и собеседования на практических занятиях; 2. Проверка решения 
учебных задач и комплексных ситуативных заданий (в устной форме на практическом 
занятии); 3. Проверка результатов тестов; 4. Заслушивание докладов и проверка рефератов. 

 

10. Перечень информационных технологий, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по дисциплине, включая 



перечень программного обеспечения и информационных справочных 
систем  

При осуществлении образовательного процесса по дисциплине используются 
информационные технологии такие как: 
1.  Проведение лекций с использованием электронного конспекта слайд-презентаций. 
2. При подготовке к практическим занятиям используется Справочная правовая система 
«Консультант Плюс». Доступ к системе осуществляется из локальной сети НФИ КемГУ. 

11. Описание материально-технической базы, необходимой для 
осуществления образовательного процесса по дисциплине 

Освоение дисциплины производится на базе лекционных учебных аудиторий НФИ 
КемГУ, обеспеченных мультимедийным оборудованием. Для проведения лекций по всем 
разделам курса необходим компьютер с прикладным программным обеспечением и 
периферийными устройствами: проектор; колонки; средства для просмотра презентаций MS 
PowerPoint; программа для просмотра видео файлов. 

 

12. Иные сведения и (или) материалы 
12.1.Особенности реализации дисциплины для инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья 

Для обеспечения образования инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 
здоровья преподавателем дисциплины разрабатываются адаптированные задания и 
дополнительные наглядные материалы с учётом особенностей их психофизического развития 
и состояния здоровья. 

 
Составитель: Школяренко Е.А. ст.преподаватель 

(фамилия, инициалы и должность преподавател)) 

 


